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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO DE LA OFICINA: 1000

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA

CODIGO DE LA SUBDIRECCION:

CONVENCIONES

CT: CONSERVACION TOTAL

S: SELECCION

E: ELIMINACION

SOPORTE O
FORMATO RETENCION EN ANOS DISPOSICION .
FINAL SERIE DE REPRODUCCION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
DDHH / DIH
ELECTRONICO PAPEL (M - D)
PAPEL . ARCHIVO ARCHIVO
(extensién) CT S E
GESTION CENTRAL
003 ACTAS
003.02 Actas Asamblea General de Afiliados X NA X NA NA Se conservar indefinidamente en

Convocatoria

Poderes

Acta de Cierre de Poderes
Acta de validacion de Poderes
Correspondencia en general

Convocatoria Publica a Revisor Fiscal

Propuestas Candidatos a Revisor Fiscal

Acta de recibo y revision de propuestas a Revisor Fiscal
Hojas de Vida de Revisor Fiscal principal y Revisor
Fiscal Suplente

Cuadro de Evaluacion de propuestas a Revisor

Fiscal

Planchas para candidatos a Consejo Directivo en
representacion de los empleadores

Hojas de vida de los candidatos a consejeros
Actas de Recibo de planchas a candidatos
a Consejo Directivo

Direccién Administrativa Gnicamente las
actas, las hojas de vida de los
consejeros y los revisores fiscales y los
documentos soportes del acta, los
demas documentos previos a las
asambleas se eliminaran después de
diez afios.

Se encuentran también digitalizadas
hasta el afio 2005, Y se haran
actualizaciones a medida que cambia la
tecnologia.
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SANTANDER
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO DE LA OFICINA: 1000

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA

CODIGO DE LA SUBDIRECCION:

CONVENCIONES
CT: CONSERVACION TOTAL
S: SELECCION

E: ELIMINACION

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

PAPEL

ELECTRONICO
(extensién)

RETENCION EN ANOS

DISPOSICION

FINAL REPRODUCCION

SERIE DE

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

DDHH / DIH
CT S E

TECNICA DEL
PAPEL (M - D)

PROCEDIMIENTO

Listado de Asambleistas presentes y representados
Estados Financieros e informe de gestién aprobados
por la Asamblea

Certificacion de la comision aprobatoria del Acta
Acta de la Asamblea

Carta Remisoria del Acta y sus anexos a la
Supersubsidio

Resolucion aprobatoria de las decisiones adoptadas
por la Asamblea

Actas de Posesion del Revisor Fiscal y/o consejeros
Resolucion desigancion miembros Consejo
Directivo Representante Trabajadores

015
015.02

INFORMES
Informes a Organismos de Vigilanciay Control
Informes

NA

NA

Se conservaran indefinidadmente en la
Direcciéon Administrativa; ademas, se
encuentra en archivo electronico.

JEFE DE LA

DEPENDENCIA

NOMBRE:

LUIS HERNAN CORTES NINO

CARGO:

DIRECTOR ADMINISTRATIVO

FIRMA:

COMITE DE ARCHIVO

FECHA DE APROBACION:

ACTA DE APROBACION:




