(A

Comfenalco TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
SANTANDER
Se preocupa o %
OFICINA PRODUCTORA: COORD. GESTION INMOBILIARIA |CODIGO: 4003 FECHA: 12 DICIEMBRE 2022
UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA: SUB.VIVIENDA Y CONSTRUCCION HOJA: 1DE 1
CODIGO SERIES Y SUBSERIES RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL CT E S D
i 0,
054 GESTIONES > 10 X Seleccu_)nar una_mues_,tra} (_jel 1% para
transferir al Archivo Historico
054.02 |Gestion Inmobiliaria
Oferta de venta (Copia)
Cédula clientes (Copia)
Promesa de compraventa(Copia Original)
Estado de pagos (seven o similar) (Digital)
Escritura de compraventa (Copia Original)
Folio de matricula (Digital)
Acta de entrega (Copia )
Inventario Inmueble (CopiaOriginal)
CONVENCIONES
CT: CONSERVACION TOTAL S: SELECCION E: ELIMINACION D: DIGITALIZACION

Firma:




