Comfenalco
SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

[N

'CONVENCIONES

c1' CONSERVACI(')N TOTAL

CODIGO DE LA OFICINA: 2004-2
OFICINA PRODUCTORA: DISENO Y COMUNICACIONES S: SELECCION
CODIGO DE LA SUBDIRECCION: 2004 |E: ELIMINACION
SOPORTE O RETENCION EN DISPOSICION
FORMATO AROS FINAL sErepe | REPRODUCCION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
) ELECTRONICO ODHH/DIH | paper “m-D)
PAPEL( = onsion) |ARCHVOARCHVO( o | o} o (
GESTION | CENTRAL
058 DISENOS INSTITUCIONALES 3 X X NA NA Se elimina por pérdida de vigencia las carteleras y
Orden de trabajo y soportes (s aplica) PDF afiches en flsico ya que es copia y el soporte
Disefio Aprobado JPG electrénico lo conservara permanentemente la oficina
Carteleras y afiches X JPG productora.
015 INFORMES Se elimina el seguimiento fotogréfico a carteleras en
lo1s.28 Informe de Gestion Comunicaciones 5 X X NA NA fisico y el material fotografico generado una vez
. cumplido un afio de gestién. La oficina productora
Informe electrénico de gestién XsLx custodiara  permanentemente la  informaci6n
Informe electrénico consolidado de Ordenes de trabajo XSLX electrénica.
Informe de seguimiento fotogréfico a carte! X JPG
082 REGISTROS Tiene Conservacion Total el material fotogréfico en el
082.19 Registros Institucionales X 5 X NA NA medio en el que se encuentre reproducido porque
tiene valores secundarios. La oficina productora
Fotografias PG custodiar4 permanentemente la informacién
Audios, Videos, y CD .MP3 electrénica.
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